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                                                                                                           Приложение
к постановлению администрации Чебаркульского городского округа
от  18.07.2017  № 520
(в редакции постановления администрации Чебаркульского городского округа 
От 20.06.2019 г. №339) 
 

Положение о проектной деятельности 
в Чебаркульском городском округе.

I. Общие положения

1. Настоящее положение о проектной деятельности в Чебаркульском городском округе (далее именуется – Положение) определяет цели и порядок организации проектной деятельности в Чебаркульском городском округе (далее именуется – проектная деятельность).     
2. Термины, используемые в настоящем Положении:
проект – комплекс взаимосвязанных мероприятий, направленных на получение уникальных результатов в условиях временных и ресурсных ограничений;
проектная деятельность – деятельность, связанная с инициированием, подготовкой, реализацией и завершением проектов;
муниципальная составляющая национального проекта – портфель муниципальных проектов, обеспечивающий достижение целей, показателей и результатов региональной составляющего национального проекта;
муниципальная составляющая регионального проекта – портфель муниципальных проектов, обеспечивающий достижение целей, показателей и результатов регионального проекта.
3. Основной целью организации проектной деятельности является обеспечение достижения запланированных результатов при осуществлении деятельности, которая характеризуется как имеющая определенные и достижимые сроки реализации, направленная на достижение конкретных целей и предполагающая координированное выполнение взаимосвязанных действий.
4. Иные цели организации проектной деятельности:
соблюдение и сокращение сроков достижения результатов;
повышение эффективности использования ресурсов;
прозрачность, обоснованность и своевременность принимаемых решений;
повышение эффективности внутриведомственного, межведомственного и межуровневого взаимодействия между участниками проектной деятельности за счет использования единых подходов проектного управления.

II. Организационная структура управления проектной деятельностью

5. Управление проектной деятельностью предполагает планирование, организацию и контроль проектной деятельности, в том числе установление правил проектной деятельности, обеспечение взаимодействия между участниками проектной деятельности.
6. Организационная структура системы управления проектной деятельностью включает в себя постоянные органы управления проектной деятельностью, к которым относятся:
- муниципальный проектный комитет;
- муниципальный проектный офис.
Муниципальный проектный комитет является постоянно действующим координационно-контрольным органом в сфере управления проектной деятельности, образованным при администрации Чебаркульского городского округа.
Муниципальный проектный офис является постоянно действующей организационной структурой без образования отдельного структурного подразделения, образованной на базе комитета по стратегическому развитию администрации Чебаркульского городского округа.
7. Функции органов управления проектной деятельностью определяются и реализуются в соответствии с настоящим Положением, Положением о Муниципальном проектном комитете в Чебаркульском городском округе  и Положением о муниципальном проектном  офисе в Чебаркульском  городском округе.
 
III. Управление проектами

8. Планирование проектной деятельности осуществляется муниципальным проектным офисом путем формирования реестра проектов, планируемых к реализации в течение календарного года, либо в течение иного периода.
9. Управление проектом предполагает планирование, организацию и контроль трудовых, финансовых и материально-технических ресурсов проекта, направленные на эффективное достижение целей проекта.
10. Управление проектом состоит из четырех этапов: инициирование проекта, подготовка проекта, реализация проекта, завершение проекта.
11. Предложения по проектам разрабатываются и инициируются структурными подразделениями администрации Чебаркульского городского округа по собственной инициативе,  либо в соответствии с поручениями и решениями вышестоящего руководства Чебаркульского городского округа, а также общественными объединениями, научными и другими организациями (далее именуются – инициаторы проекта).
12. Предложение по проекту оформляется инициатором проекта и направляется в муниципальный проектный офис.
В случае принятия решения муниципальным проектным офисом о целесообразности реализации инициативы в форме проекта начинается этап подготовки проекта.
13.На этапе подготовки проекта инициатор проекта организует разработку паспорта проекта в соответствии с Методическими рекомендациями по разработке паспорта проекта, утвержденными председателем Муниципального проектного комитета. Паспорта проектов, требующих финансирования, должны быть согласованы с Финансовым управление Чебаркульского городского округа. 
14.Подготовленный паспорт проекта представляется инициатором проекта в муниципальный  проектный офис в течение 5 рабочих дней со дня окончания срока его разработки.
15.Мероприятия, включенные в паспорт одного проекта, не подлежат включению в паспорт другого проекта.
16.Муниципальный проектный офис рассматривает паспорт проекта и принимает одно из следующих решений:
1) о согласовании паспорта проекта;
2) о необходимости доработки паспорта проекта;
В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 16 настоящего Положения, муниципальный проектный офис вносит на рассмотрение Муниципального проектного комитета паспорт проекта.
В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 16 настоящего Положения  муниципальный проектный офис направляет паспорт проекта на доработку, которая осуществляется в срок, не превышающий 14 рабочих дней. Доработанный паспорт проекта повторно направляется в муниципальный  проектный офис.
17. В случае разработки проекта в соответствии с поручением вышестоящего руководства Чебаркульского городского округа инициатор проекта вносит предложение по проекту на рассмотрение Муниципального проектного комитета без его рассмотрения муниципальным проектным офисом.
18.Муниципальный проектный комитет рассматривает паспорт проекта на очередном заседании и принимает одно из следующих решений:
1) об утверждении паспорта проекта;
2) о необходимости доработки паспорта проекта.
3) об отклонении паспорта проекта;
19.Паспорт проекта дорабатывается в срок, не превышающий 7 рабочих дней, и направляется на повторное рассмотрение Муниципального проектного комитета.
20. В случае принятия решения об утверждении паспорта проекта Муниципальный проектный комитет назначает куратора проекта и руководителя проекта.
21. Утвержденный Муниципальным проектным комитетом паспорт проекта, требующий финансирования, включается в муниципальную программу Чебаркульского городского округа, к сфере реализации которой он относится.
22. Решение Муниципального проектного комитета оформляется протоколом, который направляется в течение 15 рабочих дней со дня принятия решения инициатору проекта.
23. На основании принятого Муниципальным проектным комитетом решения об утверждении паспорта проекта муниципальный проектный офис вносит в реестр проектов следующую информацию: наименование проекта, инициатор проекта, куратор проекта, руководитель проекта, цель проекта и сроки его реализации.
24. Для реализации проекта руководитель проекта обеспечивает разработку плана проекта, его согласование с участниками проекта и муниципальным проектным офисом.
25. После согласования плана проекта в соответствии с пунктом 24 настоящего Положения, план проекта выносится муниципальным проектным офисом на рассмотрение и  утверждение в Муниципальный проектный комитет.
26. Разработка плана проекта осуществляется в соответствии с Методическими рекомендациями по разработке плана проекта, утвержденными председателем Муниципального проектного комитета.
27. По результатам рассмотрения плана проекта Муниципальным проектным комитетом принимается одно из следующих решений:
1) об утверждении плана проекта;
2) о возвращении плана проекта руководителю проекта на доработку.
28. В случае, предусмотренном подпунктом 2 пункта 27 настоящего Положения, доработка плана проекта осуществляется в течение 10 рабочих дней со дня принятия Муниципальным проектным комитетом решения о возвращении плана проекта руководителю проекта на доработку.
29. Повторное рассмотрение плана проекта осуществляется Муниципальным проектным комитетом в течение 10 рабочих дней со дня его внесения.
30.Реализация проекта осуществляется в соответствии с утвержденным планом проекта.
Этап реализации проекта состоит из следующих стадий:
1) выполнение работ. На стадии выполнения работ, определенных в плане проекта, руководителем проекта организуется работа участников проекта, направленная на достижение цели проекта;
2) мониторинг проекта. Мониторинг проекта осуществляется руководителями проектов и муниципальным проектным офисом. На стадии мониторинга проекта в зависимости от срока реализации проекта руководителем проекта ежеквартально, ежегодно формируются отчеты о ходе реализации проекта и предоставляются в муниципальный проектный офис. Мониторинг проекта осуществляется  в соответствии с Методическими рекомендациями по осуществлению мониторинга проектов, утвержденными председателем Муниципального проектного комитета.
 Утверждение ежеквартальных, ежегодных отчетов о ходе реализации проекта проводится на заседаниях Муниципального проектного комитета;
3) внесение изменений в проект. Подготовка запроса на изменение проекта осуществляется руководителем проекта, по согласованию с куратором проекта. 
Рассмотрение запроса на изменение проекта производится муниципальным проектным офисом.
Запрос на изменение проекта муниципальным проектным офисом вносится на рассмотрение Муниципального проектного комитета для его утверждения или принятия иного решения.
31.Реализация проекта завершается после выполнения всех работ и получения результатов.
При завершении реализации проекта проводится подведение итогов реализации проекта путем утверждения итогового отчета по проекту и официальное закрытие проекта.
Итоговый отчет по проекту подготавливается и направляется  в муниципальный проектный офис в течение 10 рабочих дней со дня завершения реализации проекта.
Утверждение итогового отчета по проекту производится Муниципальным проектным комитетом на очередном заседании.
32.Организация разработки и реализации муниципальных составляющих национальных и региональных проектов осуществляется с учетом методических рекомендаций по участию муниципальных образований Челябинской области в реализации национальных проектов утвержденных Министром экономического развития Челябинской области, руководителем Регионального проектного офиса.
