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КОНТРОЛЬНО – СЧЁТНЫЙ КОМИТЕТ

Муниципального образования «Чебаркульский городской округ»
Российская Федерация, 456440, город Чебаркуль Челябинской области, ул. Ленина, 13«а».     ИНН 7420009633   ОГРН 1057409510180 e-mail:  ksg@chebarcul.ru
ПРИКАЗ  
№ 11
   06.07.2022 г.

           В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 07.02.2011 г. № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», от 29.09.2011 г. № 196-ЗО «О некоторых вопросах правового регулирования организации и деятельности Контрольно-счетной палаты Челябинской области и контрольно-счетных органов Челябинской области», Уставом Чебаркульского городского округа, Положением «О контрольно-счетном комитете муниципального образования «Чебаркульский городской округ», утвержденным решением Собрания депутатов от 06.10.2021 г. № 213 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Утвердить административный регламент Контрольно-счетного комитета Чебаркульского городского округа в новой редакции (прилагается).
2. Считать утратившими силу приказ председателя КСК Чебаркульского городского округа от 06.05.2019 г. № 16.

3. Контроль настоящего приказа оставляю за собой.

Председатель Контрольно-счетного комитета                                Н.В. Ереклинцева      
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КОНТРОЛЬНО – СЧЕТНЫЙ КОМИТЕТ

Муниципального образования «Чебаркульский городской округ»


	


Российская Федерация, 456440, город Чебаркуль Челябинской области, ул. Ленина, 13«а».     ИНН 7420009633   ОГРН 1057409510180 e-mail:  ksg@chebarcul.ru
                                                                      Утверждаю

Председатель    

Контрольно-счетного комитета
Чебаркульского городского округа                                                                                                     

______________ Н.В.Ереклинцева

 «06» июля 2022г.                     

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ
РЕГЛАМЕНТ
КОНТРОЛЬНО – СЧЕТНОГО КОМИТЕТА ЧЕБАРКУЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

Чебаркуль 2022 г.

РАЗДЕЛ 1. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНТРОЛЬНО – СЧЕТНОГО КОМИТЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЧЕБАРКУЛЬСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Предмет и содержание


1.Административный Регламент Контрольно-счетного комитета муниципального образования «Чебаркульский городской округ» (далее - Регламент) в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 07.02.2011 № 6-ФЗ « Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законами Челябинской области от 30.05.2007 № 144-ЗО «О регулировании муниципальной службы в Челябинской области», от 29.09.2011 № 196-ЗО «О некоторых вопросах правового регулирования организации и деятельности Контрольно-счетной палаты Челябинской области и контрольно-счетных органов муниципальных образований Челябинской области», Уставом Чебаркульского городского округа, Положением о бюджетном процессе в Чебаркульском городском округе, утвержденным решением Собрания депутатов Чебаркульского городского округа (далее – Собрание депутатов) от 08.12.2020г. №32, Положением «О Контрольно-счетном комитете муниципального образования «Чебаркульский городской округ», утвержденным решением Собрания депутатов от 06.10.2021г. №213, решением Собрания депутатов от 07.12.2021г. №235 «О внесении изменений в Положение «О Контрольно-счетном комитете муниципального образования «Чебаркульский городской округ», утвержденного решением Собрания депутатов ЧГО от 06.10.2021г. №213» устанавливает правила организации деятельности Контрольно–счетного комитета Чебаркульского городского округа по реализации его функций и полномочий.

     Полное наименование Контрольно-счетного комитета – Контрольно-счетный комитет муниципального образования «Чебаркульский городской округ». Сокращенное наименование Контрольно-счетного комитета – КСК ЧГО, КСК.

     Место нахождения Контрольно-счетного комитета: г. Чебаркуль, ул. Ленина 13а.  


2. Требования Регламента распространяются на все действия работников и служебные документы не секретного характера и обязательны для всех работников КСК. Нарушение Регламента влечет дисциплинарную ответственность работников КСК.

            3. Задачи и контрольные полномочия КСК определяются Положением о Контрольно-счетном комитете муниципального образования «Чебаркульский городской округ».


4. Понятия и термины, применяемые в настоящем Регламенте:

          Регламент - правовой акт, устанавливающий обязательные требования к показателям, содержанию, порядку совершения, качеству действий процедур и процессов, обеспечивающих эффективную реализацию функций КСК в пределах его компетенции;

            Должностные лица -   лица, осуществляющие функцию представителей власти или занимающие должности, связанные с выполнением организационно-распорядительных или административно-хозяйственных обязанностей;
            Должностные (служебные) обязанности – определенная трудовая функция соответствующего должностного лица, которую он обязан исполнять в течении рабочего времени в соответствии с заключенным трудовым договором или назначением на должность;

           Компетенция – установленные Положением о Контрольно-счетном комитете Чебаркульского городского округа и регламентом КСК полномочия (права и обязанности) по решению определенного круга вопросов (предмета ведения).

           Контрольное мероприятие - мероприятие, проводящееся в целях проверки соблюдения законности, результативности, эффективности и экономии использования средств бюджета и муниципальной собственности городского округа;

Экспертно-аналитическое мероприятие – проведение КСК в целях выполнения собственных задач и в пределах своей компетенции анализа и экспертной оценки документов, событий, фактов и вопросов по направлениям деятельности и принятие определенных решений и выводов по ним; 
Справка - входящий или исходящий документ, содержащий сведения, подтверждающие определенные выводы должностных лиц КСК в адрес других юридических лиц, по вопросам, входящим в компетенцию КСК;

          Акт проверки – документ, составляемый специалистами КСК по результатам проведенного контрольного мероприятия; 

           Запрос - официальное обращение с требованием сообщить какие-либо сведения, дать разъяснение, заключение;
Заключение – итоговый документ о результатах проведенного контрольного или экспертно-аналитического мероприятия;  


Информация - документ, содержащий сведения о результатах экспертно-аналитического мероприятия;

Отчет по итогам контрольного мероприятия (отчет аудитора) – итоговый документ, составляемый по результатам проверки, содержащий выводы и предложения аудитора (инспектора – ревизора), подготовленный на основании акта контрольного мероприятия и предназначенный для направления в Собрание депутатов и главе Чебаркульского городского округа; 

Представление – решение КСК, обязательное для исполнения органами местного самоуправления, организациями не зависимо от форм их собственности и должностными лицами о принятии мер по устранению нарушений, выявленных в ходе контрольного мероприятия, возмещению причиненного ущерба и привлечению к ответственности должностных лиц; 


Предписание – распоряжение КСК, принятое по результатам проведенных контрольных мероприятий, направляемое руководителям проверяемых организаций, содержащее обязательные для исполнения требования по устранению выявленных нарушений в определенный срок;  

Отчет о работе КСК за соответствующий год (годовой отчет) – это документ установленной формы, составляемый по итогам года и обобщающий результаты выполнения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий КСК, проведенных по утвержденному плану работы.

Статья 2.  Полномочия КСК

     КСК осуществляет следующие полномочия:

- организация и осуществление контроля за законностью и эффективностью использования средств местного бюджета Чебаркульского городского округа, а также иных средств в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- экспертиза проектов местного бюджета Чебаркульского городского округа, проверка и анализ обоснованности его показателей;

- внешняя проверка годового отчета об исполнении местного бюджета Чебаркульского городского округа;

- проведение аудита в сфере закупок товаров, работ и услуг в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», для обеспечения муниципальных нужд муниципальными заказчиками, муниципальными бюджетными учреждениями и иными юридическими и физическими лицами, которым в соответствии с БК РФ и иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, предоставляются средства из местного бюджета Чебаркульского городского округа;  
- оценка эффективности формирования муниципальной собственности, управления   и   распоряжения   такой   собственностью и контроль за соблюдением установленного порядка формирования такой собственности, управления и распоряжения такой собственностью (включая исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности);

- оценка эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств местного бюджета Чебаркульского городского округа, а также оценка законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств бюджета Чебаркульского городского округа и имущества, находящегося в муниципальной собственности Чебаркульского городского округа;

- экспертиза проектов муниципальных правовых актов органов местного самоуправления (включая достоверность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств Чебаркульского городского округа, а также муниципальных программ; 

- экспертиза проектов муниципальных правовых актов органов местного самоуправления (включая достоверность финансово-экономических обоснований), приводящих к изменению доходов местного бюджета Чебаркульского городского округа; 

- анализ и мониторинг бюджетного процесса в Чебаркульском городском округе, в том числе подготовка предложений по устранению выявленных отклонений в бюджетном процессе и совершенствованию бюджетного законодательства Российской Федерации; 

- проведение оперативного анализа исполнения и контроля за организацией исполнения местного бюджета Чебаркульского городского округа в текущем финансовом году, ежеквартальное представление информации о ходе исполнения местного бюджета Чебаркульского городского округа, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в Собрание депутатов и главе Чебаркульского городского округа; 

- анализ данных реестра расходных обязательств муниципального образования на предмет выявления несоответствия между расходными обязательствами муниципального образования, включенными в реестр расходных обязательств, и расходными обязательствами, планируемыми к финансированию в очередном финансовом году в соответствии с проектом бюджета муниципального образования; 
-  осуществление контроля за состоянием муниципального внутреннего и внешнего долга;
- мониторинг исполнения бюджета муниципального образования;

- анализ социально-экономической ситуации в муниципальном образовании;

- оценка реализуемости, рисков и результатов достижения целей социально-экономического развития Чебаркульского городского округа, предусмотренных документами стратегического планирования Чебаркульского городского округа, в пределах компетенции Контрольно-счетного комитета;

- участие, в пределах полномочий, в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции;

- осуществление иных полномочий в сфере внешнего муниципального финансового контроля, установленных федеральными законами, законами Челябинской области, Уставом муниципального образования Чебаркульский городской округ и нормативными правовыми актами Собрания депутатов. 

Статья 3. Правила внутреннего трудового распорядка 

    Правила внутреннего трудового распорядка утверждаются приказом председателя КСК. 

Статья 4. Делопроизводство в КСК 

    Делопроизводство, организация документооборота, порядок комплектования, передачи, учета и хранения материалов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в КСК осуществляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству, утверждаемой приказом председателя Контрольно-счетного комитета и являющейся внутренним документом для служебного пользования в Контрольно-счетном комитете.

Статья 5. Информация о деятельности и гласность в работе КСК 

    Предоставление информации о деятельности КСК по средствам массовой информации и размещение ее в сети Интернет осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Челябинской области и Положением о Контрольно-счетной комитете Чебаркульского городского округа.

II Состав, структура и должностные лица КСК
Статья 6. Состав и структура КСК 

    1.Структура и штатная численность работников КСК утверждается Собранием депутатов Чебаркульского городского округа. 

    2.Штатное расписание утверждается председателем КСК в пределах установленных бюджетных ассигнований.  

    3.КСК состоит из председателя, заместителя председателя, инспектора-ревизора, которые являются должностными лицами Контрольно-счетного комитата Чебаркульского городского округа. Должностные лица Контрольно-счетного комитета при осуществлении возложенных на них должностных полномочий имеют право:

1) беспрепятственно входить на территорию и в помещения, занимаемые проверяемыми органами и организациями, иметь доступ к их документам и материалам, а также осматривать занимаемые ими территории и помещения по предъявлению служебных удостоверений Контрольно-счетного комитета, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

2) в случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, изымать документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации. Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятие документов и материалов производятся с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций и составлением соответствующих актов;

3) в пределах своей компетенции требовать от руководителей и других должностных лиц проверяемых органов и организаций представления письменных объяснений по фактам нарушений, выявленных при проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также необходимых копий документов, заверенных в установленном порядке;

4) составлять акты по фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами проверяемых органов и организаций документов и материалов, запрошенных при проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

5) в пределах своей компетенции знакомиться со всеми необходимыми документами, касающимися финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций, в том числе в установленном порядке с документами, содержащими государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну, а также хранящиеся в электронной форме в базах данных проверяемых объектов (субъектов) контроля;

6) знакомиться с информацией, касающейся финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций, в том числе хранящейся в электронной форме в базах данных проверяемых органов и организаций;

7) составлять протоколы об административных правонарушениях, если такое право предусмотрено законодательством Российской Федерации и Челябинской области.

    4. Служебная (трудовая) деятельность штатных работников Контрольно-счетного комитета осуществляется на основании должностных инструкций, с учетом действия трудового законодательства, Федерального закона "О муниципальной службе в Российской Федерации", Закона Челябинской области «О регулировании муниципальной службы в Челябинской области», Положения о Контрольно-счетном комитете Чебаркульского городского округа, настоящего Административного регламента, годовых и текущих (квартальных) планов работ Контрольно-счетного комитета, поручений, приказов председателя Контрольно-счетного комитета, поручений заместителя председателя Контроль-счетного комитета. КСК осуществляется повышение квалификации штатных работников Контрольно-счетного комитета не реже, чем раз в год.
    5. В целях решения отдельных вопросов деятельности в КСК образуется Коллегия в составе председателя, заместителя председателя и инспектора-ревизора.

    6. КСК формирует собственный кадровый резерв, осуществляет аттестацию инспектора-ревизора.

Статья 7. Председатель КСК 

    Полномочия председателя и порядок его назначения определяются Положением о Контрольно-счетном комитете Чебаркульского городского округа. 

Кроме того, председатель КСК: 

- организует планирование работы, контролирует и обеспечивает выполнение плана; 

- направляет запросы, в пределах своей компетенции, должностным лицам объектов внешнего муниципального финансового контроля; 

- требует от руководителей и должностных лиц проверяемых органов представления письменных объяснений по фактам нарушений, выявленных при проведении контрольных мероприятий; 

- утверждает Регламент, а также изменения и дополнения в него;

- выполняет иные функции, связанные с достижением КСК поставленных перед ним задач. 

Статья 8. Заместитель председателя КСК 

    Полномочия заместителя председателя и порядок его назначения определяются Положением о Контрольно-счетном комитете Чебаркульского городского округа.

    Кроме того, заместитель председателя КСК: 

   1. Исполняет функции председателя КСК в период его отсутствия;

   2. Осуществляет общую координацию работы по:

–подготовке отчетных материалов КСК;

–организации заседаний Коллегии КСК;

–подготовке заключений КСК на проекты решений Собрания депутатов Чебаркульского городского округа о бюджете Чебаркульского городского округа, о внесении изменений в них; об их исполнении; по результатам внешних проверок годовой бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств;

–деятельности комиссий, созданных в КСК;

–взаимодействию с органами, с которыми КСК заключены соглашения о сотрудничестве.

-методическому и правовому обеспечению Контрольно-счетного комитета;

-организации повышения квалификации работников КСК;

-противодействию коррупции, а также контроль за выполнением плана мероприятий КСК по противодействии коррупции;

   3. Вносит предложения председателю КСК по структуре и штатному расписанию.

   4. Готовит и вносит председателю КСК предложения по кадровым вопросам: о приеме на работу и об увольнении работников КСК; об установлении работникам КСК надбавок, иных выплат; о применении к работникам КСК мер морального и материального стимулирования, о наложении дисциплинарных взысканий;

   5.Взаимодействует с Собранием депутатов Чебаркульского городского округа, Администрацией Чебаркульского городского округа, правоохранительными органами, органами прокуратуры и органами государственной власти Челябинской области, и иными организациями;

   6.Рассматривает и визирует договоры и другие гражданско-правовые документы для дальнейшего их рассмотрения, подписания председателем Контрольно-счетного комитета; во исполнение своих должностных обязанностей подписывает договоры и другие гражданско-правовые документы и дает поручения в пределах компетенции;

   7.Рассматривает и визирует другие документы Контрольно-счетного комитета, подписывает заключения на них;

   8. Возглавляет направление деятельности по проведению контрольных и (или) экспертно-аналитических мероприятий в сфере закупок, а также по поручениям Собрания депутатов Чебаркульского городского округа, предложениям Главы Чебаркульского городского округа и несет ответственность за достоверность их результатов;

   9. Осуществляет иные функции, предусмотренные срочным служебным контрактом;

   10. Выполняет иные поручения председателя Контрольно-счетного комитета.
Статья 9. Инспектор-ревизор КСК 

   1.Инспектор-ревизор КСК назначается на должность председателем КСК. Служебная деятельность инспектора-ревизора осуществляется на основании должностной инструкции, действующего законодательства Российской Федерации, Челябинской области, Положения о Контрольно-счетном комитете Чебаркульского городского округа, планов работ КСК, поручений и распоряжений председателя КСК, а также заданий заместителя председателя и аудитора. 

   2.На инспектора-ревизора КСК возлагается обязанность по организации и непосредственному проведению внешнего муниципального финансового контроля, осуществлению контроля и аудита в сфере закупок товаров, работ услуг для обеспечения муниципальных нужд, в пределах компетенции КСК.
  Статья 10. Порядок работы Коллегии

   1. Коллегия является совещательным органом КСК. Работа Коллегии осуществляется в соответствии с Регламентом.

   2. Коллегия рассматривает следующие вопросы:

- годовой отчет о деятельности КСК;

- проекты годового плана и текущих (квартальных) планов работы КСК; 

- стандарты внешнего муниципального финансового контроля, методические рекомендации по проведению контрольных мероприятий;

- внесение изменений в штатное расписание КСК; 

- итоги контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- направление представлений и предписаний КСК; 

- иные вопросы, предусмотренные Регламентом. 

В исключительной компетенции Коллегии находятся: 

- рассмотрение предложений по внесению изменений в годовой план и текущие (квартальные) планы работы КСК; 

- отмена представлений и предписаний КСК. 

   3. Заседания Коллегии проводятся по мере необходимости (как правило, не реже одного раза в квартал), если иное не определит Коллегия. Заседание Коллегии является правомочным при участии в нем более половины членов Коллегии. Все члены Коллегии имеют равное право голоса. Порядок голосования определяется Коллегией. Решение Коллегии считается принятым, если за него проголосовало большинство от общего количества членов Коллегии. 
   4. На заседание Коллегии могут быть приглашены депутаты Собрания депутатов Чебаркульского городского округа, представители Администрации Чебаркульского городского округа, правоохранительных органов города Чебаркуля, иные лица по предложениям членов Коллегии. При рассмотрении отчетов на заседании Коллегии
обязаны присутствовать должностные лица проверенных организаций, в которых
выявлены нарушения.
    5. Организационное, документальное и информационное обеспечение работы Коллегии КСК осуществляется секретарем Коллегии. 

    6.Повестка заседания Коллегии формируется секретарем Коллегии на основании предложений членов Коллегии и утверждается председателем КСК. Материалы к заседанию Коллегии по вопросам, включенным в проект повестки заседания (кроме копий актов по результатам контрольного, экспертно-аналитического мероприятия) не позднее, чем за 2 дня до заседания вместе с проектом повестки заседания вручаются членам Коллегии.

В проект повестки заседания могут быть включены вопросы по решению предыдущего заседания Коллегии КСК, по предложениям членов Коллегии КСК. Решение о включении вопроса в повестку заседания и об исключении вопроса из повестки заседания принимается путем голосования. Очередность рассмотрения вопросов определяется повесткой заседания.
При необходимости Коллегия может изменить эту очередность. Член Коллегии может поставить вопрос о включении в повестку заседания вопроса, ранее внесенного им, но не включенного в проект повестки заседания. Решение о включении в повестку заседания того или иного вопроса принимается Коллегией при наличии документов, подтверждающих необходимость такого включения. В случае неявки на заседание Коллегии вызванных лиц, извещенных надлежащим образом, вопрос повестки заседания может быть рассмотрен в их отсутствие. 
   7.Рассмотрение вопроса, включенного в повестку заседания Коллегии, начинается с доклада, если Коллегия не установит иное. В качестве докладчика может выступить член Коллегии либо (по предложению заместителя председателя) инспектор-ревизор, иной работник КСК или лицо, специально приглашенное для этой цели. Время доклада – до 20 минут. После доклада и выступления приглашенных лиц сторонних организаций следуют вопросы членов Коллегии. Время на выступления, вопросы и ответы – до 15 минут. В обсуждении, проводимом после ответов на вопросы, принимают участие только члены Коллегии. Время выступления – до трех минут и не более двух раз по одному вопросу.

   8.По результатам каждого заседания Коллегии секретарем Коллегии составляется протокол. Протокол подписывается председательствующим на заседании и секретарем заседания. Все изменения, дополнения, поправки к принимаемым на Коллегии документам должны быть оговорены в протоколе.

   9. Решение Коллегии принимается в виде постановления Коллегии. Проект постановления Коллегии составляется членом Коллегии. Проект постановления Коллегии, представленный членом Коллегии, после обсуждения принимается за основу. К принятому за основу проекту постановления Коллегии могут вноситься поправки (дополнения). При обсуждении автору поправки (дополнения) предлагается слово для ее обоснования. Он также имеет право на заключительное слово перед голосованием по поправке (дополнению). Поправки (дополнения) считаются принятыми, если за них проголосовало не менее половины присутствующих членов Коллегии. После рассмотрения поправок и дополнений проект постановления Коллегии ставится на голосование в целом. Постановление Коллегии визируется заместителем председателя КСК и подписывается председателем Коллегии. Если при принятии постановления члены Коллегии разошлись в своих мнениях, то члены Коллегии, оставшиеся в меньшинстве, вправе изложить в письменном виде особое мнение, которое приобщается к протоколу Коллегии. 
Контроль за выполнением постановлений Коллегии осуществляется лицами, назначенными Коллегией. О необходимости продления срока выполнения поручения, содержащегося в постановлении Коллегии, лицо, ответственное за его выполнение, письменно докладывает председателю КСК за три рабочих дня до истечения срока. Постановления Коллегии являются обязательными для должностных лиц и работников КСК.

   10.По итогам рассмотрения результатов контрольного, экспертно-аналитического мероприятия Коллегия принимает одно из следующих решений: 

- об утверждении отчета (заключения); 

- о не утверждении отчета (заключения) или отказе в утверждении отчета (заключения);

-о направлении информационного письма (информационных писем). 

Одновременно принимается решение о том, чтобы считать контрольное, экспертно-аналитическое мероприятие законченным и отчет (заключение) окончательным или при отказе в утверждении отчета (заключения) считать отчет (заключение) промежуточным и продолжить контрольное, экспертно-аналитическое мероприятие с утверждением дополнительной программы мероприятия.

 Основанием для отказа в утверждении отчета (заключения) Коллегией могут являться только: 

1) несоответствие представленного отчета (заключения) утвержденной в плане работы КСК теме мероприятия; 

2) несоответствие представленного отчета (заключения) утвержденной программе мероприятия; 
3) несоответствие представленного отчета (заключения) актам, заключениям и иным документам по результатам проведения мероприятия; 

4) поступление (представление) дополнительных документов по результатам проведения мероприятия после даты официального внесения отчета (заключения) на Коллегию и принятых аудитором к рассмотрению; 

5) отсутствие в отчете (заключении) или несоответствие материалам проведения мероприятия предложений по результатам проведенного мероприятия; 

6) несоответствие представленных материалов, включая отчет (заключение), требованиям Регламента, Инструкции по делопроизводству.

При не утверждении отчета (заключения) в постановлении Коллегии должны быть указаны основания этого решения и дано поручение члену Коллегии, ответственному за проведение данного мероприятия, провести до проверки или иные необходимые действия, дооформить документы, выполнить иные действия в соответствии с требованиями Регламента.
   11. По результатам рассмотрения заключений КСК, предложений должностных лиц КСК, подготовленных на основании поручений Собрания депутатов Чебаркульского городского округа, Главы Чебаркульского городского округа, председателя КСК, Коллегия принимает решение: 
- об утверждении (не утверждении) заключения КСК; 

- об утверждении (не утверждении) предложений КСК.

Заключения, предложения КСК направляются в Собрание депутатов Чебаркульского городского округа и Главе Чебаркульского городского округа. 

III. Административные процедуры
Перечень административных процедур

      Исполнение функции внешнего муниципального финансового контроля включает следующие административные процедуры:

· планирование контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и отчет о работе КСК;

· организация, проведение и оформление результатов контрольных мероприятий;

· проведение и оформление результатов экспертно-аналитических мероприятий;

· реализация результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий. 

Статья 11. Планирование работы КСК 

    1. КСК осуществляет свою деятельность на основании годового плана, который формируются исходя из необходимости обеспечения полномочий Комитета с учетом всех видов и направлений деятельности и утверждаются приказом председателя Комитета. Планы включают контрольные, экспертно-аналитические, информационные, организационные мероприятия с указанием сроков их проведения.

    2. Планирование деятельности Комитета осуществляется в соответствии с Стандартом организации деятельности СОД 02 «Порядок планирования работы Контрольно-счетного комитета Чебаркульского городского округа».
    3. При разработке плана учитываются: 

- результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий; 

- решения Собрания депутатов Чебаркульского городского округа; 

-предложения и запросы Главы Чебаркульского городского округа, оформленные в виде соответствующих правовых актов; 

    4. Внеплановые контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся на основании решений Собрания депутатов Чебаркульского городского округа; 

    5. При подготовке проекта плана работы Контрольно-счетного комитета предусматривается резерв до 15% временных и трудовых ресурсов на проведение контрольных мероприятий, совместных с иными контролирующими и правоохранительными (надзорными) органами, а также встречных проверок.

Совместные контрольные мероприятия, запланированные Контрольно-счетной палатой Челябинской области, Счетной палатой Российской Федерации, правоохранительными и надзорными органами могут быть включены в план работы Контрольно-счетного комитета Чебаркульского городского округа.

    6. Годовой план работы КСК утверждается приказом председателем КСК не позднее 30 декабря года, предшествующего планируемому, и направляется в Собрание депутатов и Главе Чебаркульского городского 
округа не позднее 15 января следующего года. 

     7. Ответственные должностные лица за выполнение пунктов плана работы Контрольно-счетного комитета, конкретные сроки и продолжительность проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий назначаются приказом председателя Контрольно-счетного комитета. 

Контроль за соблюдением сроков и объемов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий возлагается на ответственное должностное лицо, указанное в приказе председателя Контрольно-счетного комитета. 

Общий контроль за выполнением плана работы КСК ЧГО возлагается на председателя Контрольно-счетного комитета. 

Статья 12. Порядок организации и проведения контрольных мероприятий, оформление их результатов.

1. Контрольные мероприятия, как правило, проводятся по месту расположения проверяемого объекта контроля. В случае если у объекта контроля отсутствует возможность предоставить помещение для проведения контрольного мероприятия, а также по иным объективным причинам, контрольное мероприятие может быть проведено по месту нахождения Контрольно-счетного комитета. 

Основанием для проведения контрольных мероприятий является годовой план работы Контрольно-счетного комитета и приказ председателя Контрольно-счетного комитета о проведении контрольного мероприятия в отношении конкретного органа местного самоуправления, учреждения, предприятия, организации, физического лица.

2. Контрольные мероприятия совместно с Контрольно-счетной палатой Челябинской области и Счетной платой РФ проводятся в порядке, предусмотренном законодательством, регулирующим деятельность этих органов. Контрольные мероприятия совместно с иными контролирующими и правоохранительными (надзорными) органами могут проводиться в порядке, предусмотренном для деятельности этих органов.

3. Контрольные мероприятия в зависимости от целенаправленности и круга проверяемых вопросов подразделяются на комплексные и тематические.

При проведении комплексного контрольного мероприятия проверяются одновременно все направления финансово-хозяйственной деятельности проверяемого объекта. 

Тематические контрольные мероприятия проводятся по конкретным вопросам деятельности одного или несколько объектов. 

Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом.
 При применении сплошного способа проводится проверка всех финансовых и бухгалтерских документов, реестров, отчетов и других материалов проверяемого объекта за проверяемый период. 

 При применении выборочного способа проверяется лишь часть указанных документов на выбор в зависимости от поставленных вопросов за определенный промежуток времени. Объем выборки и её состав определяется проверяющими таким образом, чтобы обеспечить возможность оценки всей совокупности операций по изучаемому вопросу.

4. В рамках контрольных мероприятий могут проводиться встречные проверки участников бюджетного процесса, организаций любых форм собственности, если они получают (распределяют) бюджетные средства, получают (передают) муниципальное имущество от объектов контрольного мероприятия. В ходе встречных проверок проводятся мероприятия, направленные на подтверждение осуществления определенных действий проверяемым объектом, установление физического объема товаров, работ, услуг (контрольные осмотры, обмеры, инвентаризация), установление фактического использования организациями бюджетных средств и муниципального имущества, получаемых от объектов контроля.  
5. Проведение контрольного мероприятия оформляется приказом Председателя Контрольно-счетного комитета. Проект приказа подготавливается должностным лицом Контрольно-счетного комитета, ответственным за проведение контрольного мероприятия по образцу, утвержденному Стандартом внешнего муниципального финансового контроля СФК 106 «Общие правила проведения контрольного мероприятия» (далее – Стандарт СФК 106).

Приказ о проведении контрольного мероприятия должен содержать:

1) основание для проведения контрольного мероприятия (годовой план работы Контрольно-счетного комитета, решение Собрания депутатов, постановление (распоряжение) Главы Чебаркульского городского округа, приказ председателя Контрольно-счетного комитета);

2)  наименование проверяемого объекта контроля;

3)  наименование контрольного мероприятия;

4)  цель контрольного мероприятия;

5)  проверяемый период;

6)  планируемые сроки проведения контрольного мероприятия;

7) фамилии и инициалы должностных лиц Контрольно-счетного комитета, которым поручены организация и проведение данного контрольного мероприятия.

6. Общие сроки проведения контрольных мероприятий, основания и сроки продления, а также приостановления контрольных мероприятий установлены Стандартом СФК 106.

7. Приказ о продлении срока проведения контрольного мероприятия принимается на основании мотивированной служебной записки должностного лица Контрольно-счетного комитета, ответственного за проведение контрольного мероприятия.

8. Приказ о приостановлении контрольного мероприятия принимается на основании служебной записки должностного лица Контрольно-счетного комитета, ответственного за проведение контрольного мероприятия и (или) соответствующего акта, в которых зафиксированы обстоятельства, препятствующие его проведению.

 В случае не устранения причин приостановления контрольного мероприятия, должностным лицом, непосредственно проводившим контрольное мероприятие, составляется соответствующий акт.

 По факту не устранения причин приостановления контрольного мероприятия Контрольно-счетный комитет вправе направить Главе Чебаркульского городского округа, руководителю Финансового управления Чебаркульского городского округа, руководителю Управления, в подчинении которого находится объект контроля, информационное письмо для принятия мер в соответствии с действующим законодательством.

9. Обязательным условием проведения контрольного мероприятия является наличие утвержденной программы. Проект программы контрольного мероприятия разрабатывается должностным лицом Контрольно-счетного комитета, ответственным за проведение данного мероприятия по образцу, утвержденному Стандартом СФК 106.
Программа контрольного мероприятия должна содержать:

· предмет контрольного мероприятия; 

· объект (объекты) контрольного мероприятия;

· цели контрольного мероприятия;

· вопросы, охватывающие содержание контрольного мероприятия;

· проверяемый период;

· сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия;

· состав ответственных исполнителей. 

10. Программа контрольного мероприятия утверждается председателем Комитета не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала его проведения. 

При необходимости программа контрольного мероприятия может быть дополнена или сокращена, с обязательным утверждением изменений председателем Контрольно-счетного комитета.
11. Не позднее, чем за 3 календарных дня до начала контрольного мероприятия должностное лицо Контрольно-счетного комитета, ответственное за проведение контрольного мероприятия, обязано уведомить руководителя объекта контроля о проведении контрольного мероприятия.

12. Должностные лица КСК ЧГО, исходя из программы и срока контрольного мероприятия, содержания и объема проверяемых вопросов, состояния бухгалтерского учета определяют: необходимость и возможность применения тех или иных способов получения информации; сроки исполнения запросов объектами контроля (от 3-х до 14 календарных дней); применение аналитических процедур; объем выборки данных.

В случаях возникновения необходимости привлечения специалистов или независимых экспертов, должностное лицо Комитета, ответственное за проведение контрольного мероприятия незамедлительно представляет председателю Контрольно-счетного комитета служебную записку с обоснованием необходимости привлечения указанных лиц, а также продления срока проведения контрольного мероприятия.

Председатель Контрольно-счетного комитета принимает в соответствии с действующим законодательством все необходимые меры по привлечению к контрольному мероприятию специалистов и независимых экспертов.

В случаях возникновения в ходе контрольного мероприятия необходимости в проверке документов предыдущих периодов, непосредственно связанных с предметом проводимого контрольного мероприятия должностное лицо Контрольно-счетного комитета, ответственное за проведение контрольного мероприятия незамедлительно представляет председателю Комитета служебную записку с обоснованием необходимости такой проверки. Председатель Контрольно-счетного комитета издает приказ о проведении проверки документов предыдущего периода, при этом внесение изменений в план работы Контрольно-счетного комитета, приказа о проведении контрольного мероприятия, программы контрольного мероприятия не требуется.

13. Руководители, должностные лица объектов контроля в срок, указанный в запросе КСК ЧГО обязаны предоставить требуемые документы, материалы и информацию, необходимые для осуществления контрольного мероприятия. 

В случае непредставления руководителем объекта контроля запрашиваемых документов и (или) информации, а также представления документов и (или) информации в неполном объеме или искаженном виде, должностное лицо Контрольно-счетного комитета, ответственное за проведение контрольного мероприятия, составляет соответствующий акт и представляет его председателю или заместителю председателя Комитета для составления протокола об административном правонарушении по статье 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее- КоАП РФ).

14. В случае отсутствия или запущенности бухгалтерского учета на проверяемом объекте должностное лицо Контрольно-счетного комитета, ответственное за проведение контрольного мероприятия, составляет об этом акт и представляет его председателю Комитета для вынесения соответствующего предписания.

15. В случае отказа руководителей проверяемых объектов в допуске сотрудников Контрольно-счетного комитета на территорию проверяемого объекта либо к необходимой информации, должностное лицо Контрольно-счетного комитета, ответственное за проведение контрольного мероприятия, незамедлительно оформляет акт об отказе в допуске на проверяемый объект, к материалам и документам с указанием даты, времени, места, фамилии должностного лица, допустившего противоправные действия, и других обстоятельств отказа, и представляет его председателю или заместителю председателя Контрольно-счетного комитета для составления протокола об административном правонарушении по части 1 статьи 19.4.1 КоАП РФ.

 16. В ходе контрольного мероприятия проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций.

Контрольные действия по документальному изучению проводятся по финансовым, бухгалтерским, отчетным и иным документам путем анализа и оценки полученной из них информации.

Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем инвентаризации и контрольных осмотров (обмеров).

17. В ходе контрольного мероприятия в зависимости от программы изучению и анализу подлежат:

1) учредительные, регистрационные, лицензионные, плановые, бухгалтерские, отчетные и другие документы;

2) полнота, своевременность и достоверность отражения совершенных финансовых и хозяйственных операций в бухгалтерском (бюджетном) учете и отчетности, в том числе путем сопоставления записей в учетных регистрах с первичными учетными документами, показателей отчетности с данными аналитического учета;

3) фактическое наличие, сохранность и правильное использование материальных ценностей, достоверность расчетов, объемов поставленных товаров, работ, услуг, операций по формированию затрат и финансовых результатов;

4) соблюдение бюджетного законодательства при осуществлении расходов, включающее в себя следующие вопросы:

- соблюдение порядка утверждения муниципальных программ и внесения изменений в них;

- соблюдение порядка принятия бюджетных обязательств в пределах утвержденных лимитов;

- соблюдение процедур закупок и заключения договоров (муниципальных контрактов);

- соблюдение порядка принятия выполненных работ, услуг и поставленных товаров, в соответствии с договорами (муниципальными контрактами);

- соблюдение порядка постановки на учет (сроки, цена) активов, полученных в результате исполнения договоров (муниципальных контрактов);

- соответствие результатов принятых работ и услуг общественно значимым целям;

- соблюдение порядка ведения бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности;

- наличие и состояние системы внутреннего контроля;

5) принятие мер по устранению нарушений, возмещению материального ущерба, применению мер ответственности к виновным лицам по результатам предыдущего контрольного мероприятия;

6) другие вопросы, документы и информация. 

18. В рамках контрольного мероприятия в соответствии с программой может быть проведен аудит в сфере закупок. При этом подлежат применению разделы 1,2,3,4 Стандарта внешнего муниципального финансового контроля СФК 102 «Проведение аудита в сфере закупок» (далее- Стандарт СФК 102). Оформление аудита в сфере закупок осуществляется в соответствии со Стандартом СФК 106 в одном из разделов акта контрольного мероприятия.

19. При проведении контрольных мероприятий должностные лица Контрольно-счетного комитета должны проявлять профессиональный скептицизм.

Проявление профессионального скептицизма означает, что весомость полученных доказательств должна оцениваться критически, доказательства, которые противоречат каким – либо документам или заявлениям руководства проверяемого объекта, либо ставят под сомнение достоверность таких документов или заявлений, должны внимательно изучаться. Профессиональный скептицизм необходим, чтобы в ходе контрольного мероприятия не упустить из виду подозрительные обстоятельства, не сделать неоправданных обобщений при подготовке выводов, не использовать ошибочные допущения при определении характера, временных рамок и объема процедур контроля, а также при оценке их результатов.

20. Результаты проведенного контрольного мероприятия оформляются актом по форме, утвержденной Стандартом внешнего финансового муниципального контроля - СФК 106. 

Акт оформляется в последний день проведения контрольного мероприятия, в исключительных случаях указанный срок может быть продлен не более чем на 5 рабочих дней после окончания контрольного мероприятия.  Продление срока оформления акта контрольного мероприятия согласовывается с председателем или заместителем председателя КСК ЧГО.

21. Акт может оформляться по контрольному мероприятию в целом или, при необходимости, по одному конкретному факту. 

За достоверность акта должностные лица Контрольно-счетного комитета, осуществляющие контрольное мероприятие, несут персональную ответственность.

 Должностные лица Контрольно-счетного комитета, принимавшие участие в проведении контрольного мероприятия и не согласные с содержащимися в акте выводами, вправе в срок, не превышающий 1 рабочего дня с момента оформления акта в окончательной форме, в письменном виде выразить своё особое мнение, которое прилагается к акту.

 22. Как правило, акт оформляется в двух экземплярах и подписывается должностными лицами Контрольно-счетного комитета, осуществляющими контрольное мероприятие, а также руководителем и по необходимости главным бухгалтером объекта контроля. 

В случаях проведения совместных контрольных мероприятий допускается оформление количества экземпляров акта по числу государственных и муниципальных органов, участвующих в контрольных мероприятиях.

23. Акт регистрируется в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству и незамедлительно направляется в двух экземплярах с сопроводительным письмом для ознакомления руководителю проверяемого объекта контроля. Один экземпляр акта после ознакомления и подписания подлежит возврату в КСК ЧГО. При этом датой подписания акта считается дата его поступления после ознакомления в Контрольно-счетный комитет.

На ознакомление и подписание акта устанавливается срок – не более 3 рабочих дней после получения акта контрольного мероприятия.

24. Руководитель объекта контроля в течение 3 рабочих дней со дня получения акта вправе представить в Контрольно-счетный комитет письменные разногласия по акту, которые прилагаются к акту и в дальнейшем являются их неотъемлемой частью. 

Непредставление письменных разногласий к акту в установленный срок расценивается как отсутствие возражений со стороны проверенной организации, по существу, изложенных в акте фактов нарушений и недостатков.

25. Письменные разногласия руководителя объекта контроля по акту контрольного мероприятия должны быть рассмотрены председателем Контрольно-счетного комитета в течение 3 рабочих дней с даты их поступления в Контрольно-счетного комитета. По результатам рассмотрения руководителю объекта контроля направляется письменный мотивированный ответ.

 Письменные разногласия рассматриваются, если они подписаны надлежащим лицом – руководителем либо заместителем руководителя проверенного объекта. В случае получения разногласий, подписанных другими лицами проверенного объекта без приложения соответствующей доверенности руководителя (заместителя руководителя) они возвращаются без рассмотрения.

26. На основании акта контрольного мероприятия, разногласий руководителя объекта контроля должностными лицами Контрольно-счетного комитета, проводившими контрольное мероприятие, в течение 2 рабочих дней после окончания сроков для представления письменных разногласий и мотивированного ответа на них составляется отчет о результатах контрольного мероприятия с выводами и предложениями. Отчет составляется по форме, предусмотренной Стандартом СФК 106.

Отчет рассматривается и утверждается Коллегией КСК ЧГО в порядке, предусмотренном Положением о Коллегии и настоящим Регламентом. 

Статья 13. Порядок проведения экспертно-аналитических мероприятий, оформление их результатов

1. Экспертно-аналитические мероприятия проводятся по месту нахождения Контрольно-счетного комитета на основе документов и информации, представляемых органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, предприятиями и иными организациями в соответствии с нормативными правовыми актами и запросами КСК ЧГО, а также документов и информации, имеющихся у Контрольно-счетного комитета. 

Основанием проведения экспертно-аналитического мероприятия является приказ председателя Контрольно-счетного комитета о его проведении. 

Проведению экспертно-аналитического мероприятия предшествует утверждение программы и составление рабочего плана. Образцы программы и рабочего плана предусмотрены Стандартом внешнего муниципального финансового контроля СФК 103 «Проведение экспертно-аналитического мероприятия» (далее – Стандарт СФК 103)

2. Контрольно-счетный комитет осуществляет следующие виды экспертно-аналитических мероприятий: экспертиза, анализ и мониторинг бюджетного процесса, анализ исполнения бюджета городского округа и эффективности использования муниципального имущества, анализ законности, целесообразности и результативности расходов на закупки для муниципальных нужд, анализ исполнения органами местного самоуправления, учреждениями полномочий в целях исполнения бюджета округа и управления муниципальным имуществом.

При проведении экспертно-аналитического мероприятия Контрольно-счетный комитет осуществляет проверку, исследование, анализ и оценку документов, предусматривающих расходы, покрываемые за счет бюджетных средств или влияющие на формирование и исполнение бюджета Чебаркульского городского округа, а также оценку управления или использования органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, предприятиями и организациями муниципального имущества для исполнения возложенных на них функций и поставленных задач.

3. Экспертно-аналитическая работа проводится должностными лицами Контрольно-счетного комитета в соответствии с планом работы Контрольно-счетного комитета.

4. По результатам экспертно-аналитических мероприятий оформляются заключения по форме, предусмотренной Стандартом СФК 103.

5. Структура заключения Контрольно-счетного комитета, содержание и сроки подготовки заключения должны соответствовать требованиям БК РФ, Положения о бюджетном процессе ЧГО, Положения о Контрольно-счетном комитете ЧГО, Стандартам внешнего муниципального финансового контроля СФК 112 «Правила проведения экспертизы проекта решения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период», СФК 104 «Проведение внешней проверки годового отчета об исполнении бюджета Чебаркульского городского округ», СФК 102 «Проведение аудита в сфере закупок», СФК 101 «Финансово-экономическая экспертиза проектов муниципальных программ».

6. Сроки проведения экспертно-аналитических мероприятий определяются в зависимости от вида, вопросов и задач, подлежащих рассмотрению в ходе экспертно-аналитического мероприятия и устанавливаются приказом председателя Контрольно-счетного комитета.

Статья 14. Порядок реализации результатов муниципального финансового контроля

1. В пределах своих полномочий Контрольно-счетный комитет вправе вносить в органы местного самоуправления, проверяемые учреждения, предприятия и организации и их должностным лицам предписания и представления, направлять информационные письма.

Формы предписания и представления Контрольно-счетного комитета утверждены приказом председателя КСК от 25.03.2019 г. №10.
2. Предписания направляются в органы местного самоуправления, руководителям проверяемых предприятий, учреждений и организаций в случаях выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, а также в случаях воспрепятствования проведению контрольных мероприятий и отсутствия (или запущенности) бухгалтерского учета.

Предписание Контрольно-счетного комитета должно содержать:

-конкретные нарушения;

-основание вынесения предписания;

-срок исполнения предписания.

В случае необходимости направления предписания по результатам контрольного мероприятия, проект предписания подлежит рассмотрению и одобрению Коллегией КСК ЧГО.

Предписание незамедлительно должно быть передано руководителю или иному должностному лицу органа (учреждения, предприятия, организации), уполномоченному на получение корреспонденции, под личную подпись или направлено по почте заказным письмом с уведомлением.

3. Представления Контрольно-счетного комитета направляются органам местного самоуправления, руководителям проверяемых учреждений, предприятий  и организаций для рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных в ходе контрольных мероприятий нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба Чебаркульскому городскому округу или возмещению причиненного вреда, пресечению и предупреждению нарушений, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях.

Представление Контрольно-счетного комитета должно содержать:

-нарушения и недостатки, выявленные в результате проведения контрольного мероприятия; 

-предложения об устранении и (или) пресечении выявленных нарушений и недостатков, о взыскании средств бюджета Чебаркульского городского округа, использованных не по целевому назначению, привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушении; 

-сроки принятия мер по устранению. 

4. Представление Контрольно-счетного комитета по результатам контрольного мероприятия должно быть вручено руководителю объекта контроля, руководителю органа местного самоуправления иным должностным лицам, уполномоченным на получение корреспонденции или направлено почтой в течение 3 рабочих дней с даты утверждения Коллегией КСК ЧГО отчета о результатах контрольного мероприятия.

Проекты представлений по результатам контрольного мероприятия подлежат рассмотрению и одобрению Коллегией КСК ЧГО.

5. Предписание и представление подписываются председателем или заместителем председателя Контрольно-счетного комитета. 
Направление для ознакомления руководителям проверяемых объектов контроля неподписанных проектов представлений и предписаний не допускается.
6. Представление Контрольно-счетного комитета должно быть рассмотрено руководителем объекта контроля не позднее чем в месячный срок со дня его получения. О принятых в результате рассмотрения представления решениях и мерах по их реализации Контрольно-счетный комитет уведомляется незамедлительно.

Предписание Контрольно-счетного комитета должно быть исполнено в установленные в нем сроки.

7. Непосредственный контроль за исполнением представлений и предписаний Контрольно-счетного комитета осуществляют должностные лица Контрольно-счетного комитета, ответственные за проведение контрольных мероприятий, по результатам которых были направлены соответствующие представления и предписания.

В случае неисполнения требования об уведомлении в установленный срок о результатах рассмотрения представления КСК ЧГО, руководителю объекта контроля в течение 2 рабочих дней направляется предписание. 

В случае неисполнения в установленный срок законного предписания, должностное лицо Контрольно-счетного комитета, ответственное за проведение контрольного мероприятия, должно представить председателю или заместителю председателя Контрольно-счетного комитета служебную записку о факте неисполнения для составления протокола об административном правонарушении по части 20 статьи 19.5 КоАП РФ.

8. В случае изменения обстоятельств или при иной необходимости отмены ранее принятого предписания должностное лицо КСК ЧГО в течение 5 рабочих дней с момента, когда стало известно об изменении обстоятельств или возникновении иной необходимости отмены предписания, готовит и представляет предложение об отмене предписания председателю (заместителю председателя) Контрольно-счетного комитета. Указанное предложение об отмене предписания подлежит рассмотрению Коллегией КСК ЧГО в порядке, предусмотренном Положением о Коллегии и настоящим Регламентом.
9. В случаях необходимости доведения результатов контрольных или экспертно-аналитических мероприятий до сведения соответствующих органов местного самоуправления или муниципальных учреждений должностными лицами КСК ЧГО подготавливаются информационные письма. В информационных письмах при необходимости, указывается просьба проинформировать Контрольно-счетный комитет о результатах их рассмотрения.
10. Независимо от наличия либо отсутствия установленных в результате контрольных мероприятий нарушений законодательства, информация о результатах проведенных контрольных мероприятий подлежит направлению Собранию депутатов ЧГО и Главе ЧГО. 

К информации прилагаются копии отчета о результатах контрольного мероприятия, представлений и предписаний КСК ЧГО, направленных руководителям объектов контроля, органов местного самоуправления, учреждений, предприятий, организаций по результатам контрольного мероприятия. 

При этом срок для информирования Собрания депутатов ЧГО и Главы ЧГО о проведенном контрольном мероприятии не должен превышать 10 рабочих дней со дня утверждения Коллегией КСК ЧГО отчета по результатам контрольного мероприятия.

11. В случаях выявления в ходе контрольных и (или) экспертно-аналитических мероприятий нарушений законодательства о бухгалтерском учете, бюджетного законодательства, законодательства о контрактной системе и о закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц, влекущих ответственность, предусмотренную КоАП РФ, должностные лица КСК ЧГО представляют материалы этих мероприятий председателю или заместителю председателя Контрольно-счетного комитета для возбуждения дел об административных правонарушениях либо обращения в прокуратуру г. Чебаркуля о вынесении соответствующего постановления. 

Председатель (заместитель председателя) Контрольно-счетного комитета возбуждает дело об административном правонарушении в соответствии со Стандартом организации деятельности СОД 04 «Порядок возбуждения дела об административном правонарушении» (далее – СОД 04)

В случаях выявления в ходе контрольных и (или) экспертно-аналитических мероприятий фактов незаконного использования средств бюджета Чебаркульского городского округа, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, председатель (заместитель председателя) Контрольно-счетного комитета незамедлительно направляет материалы в правоохранительные органы либо в прокуратуру.

Статья 15. Составление протоколов об административных правонарушениях.

1. В случае обнаружения в ходе осуществления КСК ЧГО внешнего муниципального финансового контроля совершения объектами контроля (должностными лицами объектов контроля) административного правонарушения, предусмотренного статьями 5.21, 15.1, 15.11, 15.14 – 15.15.16, частью 1 статьи 19.4, статьей 19.4.1, частью 20 статьи 19.5, статьями 19.6 и  19.7 КоАП РФ, статьей 24 Закона Челябинской области от 27.05.2010 №584-ЗО «Об административных правонарушениях в Челябинской области» (далее - Закон №584-ЗО) составляется протокол об административном правонарушении и в течение 3-х суток направляется мировым судьям. 

        2. В соответствии со статьей 14 Положения о КСК ЧГО и частью 2 статьи 31 Закона №584-ЗО правом на составление протоколов об административных правонарушениях обладает председатель и заместитель председателя Контрольно-счетного комитета. 

3. Председатель (заместитель председателя) Контрольно-счетного комитета составляет протоколы об административных правонарушениях в порядке, предусмотренном СОД 04. 

4. Контроль за поступлением в доход бюджета Чебаркульского городского округа административного штрафа осуществляет бухгалтер КСК ЧГО на основании копии постановления о наложении административного штрафа.

В случае неуплаты административного штрафа в установленный ст. 32.2 КоАП РФ срок (60 дней со дня вступления постановления о наложении административного штрафа в законную силу), бухгалтер КСК ЧГО,  представляет председателю (заместителю председателя) Контрольно-счетного комитета материалы по факту неуплаты штрафа для обращения к судебному приставу - исполнителю.

IV. Публикации информации о результатах деятельности Контрольно-счетного комитета в средствах массовой информации и в сети Интернет.

Статья 16. Порядок подготовки и публикации информации о результатах деятельности Контрольно-счетного комитета в средствах массовой информации и в сети Интернет

1. Предоставление информации о деятельности Контрольно-счетного комитета средствам массовой информации осуществляется в соответствии с пунктом 2 статьи 13 Положения о КСК ЧГО.

2. Представление информации в СМИ и (или) для размещения на официальном сайте Чебаркульского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет осуществляется председателем Контрольно-счетного комитета.  

3. Представление в СМИ и (или) для размещения на официальном сайте Чебаркульского городского округа ежегодного отчета о работе Контрольно-счетного комитета осуществляется председателем Контрольно-счетного комитета в течение 10 рабочих дней после его рассмотрения Собранием депутатов Чебаркульского городского округа.

V. Отчет о работе КСК.
Статья 17. Порядок и сроки составления и представления отчетности

      1.Обобщенные сведения, основанные на результатах деятельности, ежегодно представляются в Собрание депутатов Чебаркульского городского округа в виде годового отчета КСК до 1 марта года, следующего за отчетным, по форме, утвержденной решением Собрания депутатов Чебаркульского городского округа. Ежегодный отчет подлежит рассмотрению на Собрании депутатов ЧГО.

      2.Подготовка отчетов о работе Контрольно-счетного комитета осуществляется в соответствии со Стандартом организации деятельности Контрольно-счетного комитета СОД 03 «Подготовка отчетов о работе Контрольно-счетного комитета ЧГО».

      3.Организация и контроль за подготовкой и составлением годового отчета возлагается на заместителя председателя Контрольно-счетного комитета.
      4.Проект годового отчета составляется заместителем председателя Контрольно-счетного комитета на основании отчетов и заключений. 

      5. Отчеты за 1 квартал, полугодие, 9 месяцев, текущего года председатель Контрольно-счетного комитета представляет в Собрание депутатов ЧГО в срок до 30 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

VI. Обращения, запросы в адрес Контрольно-счетного комитета Чебаркульского городского округа.

Статья 18. Порядок рассмотрения обращений, запросов 
1. Организация рассмотрения поступивших в адрес Контрольно-счетного комитета обращений, запросов осуществляется председателем Контрольно-счетного комитета.

2. Рассмотрение обращений граждан в Контрольно-счетный комитет осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Рассмотрение обращений и запросов юридических лиц в Контрольно-счетный комитет осуществляется в порядке, предусмотренном Инструкцией по делопроизводству.

3. В случае если поставленные в обращении (запросе) вопросы требуют рассмотрения в рамках контрольных или экспертно-аналитических мероприятий, данные вопросы включаются в план работы Контрольно-счетного комитета в порядке, предусмотренном Положением о Коллегии и настоящим Регламентом. При этом в адрес обратившегося лица направляется промежуточный ответ с обоснованием необходимости и сроков проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия по поставленному в обращении (запросе) вопросу.

В случае если поставленные в обращении (запросе) вопросы не входят в компетенцию Контрольно-счетного комитета, информация об этом в срок не позднее 5 рабочих дней направляется обратившемуся лицу.

4. Ответ на обращение (запрос) направляется автору обращения (запроса) за подписью председателя или заместителя председателя Контрольно-счетного комитета.

VII. Заключительные положения

Статья 19. Внесение изменений и дополнений в Регламент 

         1. Предложения об изменении и дополнении Регламента могут быть внесены специалистами КСК с соответствующими обоснованиями.   

         2.Изменения и дополнения Регламента утверждаются приказом председателя КСК.
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